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SECCION I
INSTRUCCIONES A LOS CONCURSANTES

A. Introduccion

Fuente de los recursos

Los recursos corresponden a: Proyecto 241598 de la Escuela Preparatoria Regional de Autlan
de Navarro.

El presente concurso por invitacion quedara sujeta a la disponibilidad presupuestal, por lo que
sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos financieros correspondientes,
sin que la no realizacidn de la presente origine responsabilidad para la contratante.

Concursantes Elegibles

Esta Invitacion se hace a las personas fisicas o morales, debidamente constituidas, con
actividad empresarial que estén en posibilidad de surtir lo solicitado por el Sistema de
Educacion Media Superior de la Universidad de Guadalajara.

Restricciones

Las personas que se encuentren en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 29 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Universidad
de Guadalajara, no podran participar en el concurso por invitacién.

B. Documentos de la invitacion

Informacion contenida en los documentos de la invitacion
Las condiciones contractuales, los documentos de la invitacién incluyen:

Instrucciones a los concursantes,
Condiciones generales,

Catalogo de Conceptos,

Carta de seriedad de la propuesta,
Carta compromiso.

El concursante debera examinar todas las instrucciones, condiciones y especificaciones que
figuren en los documentos del concurso por invitacion. Si el concursante “"no” incluye toda la
informacion requerida en las bases del concurso por invitacién o presenta una propuesta que
no se ajusta sustancialmente y en todos sus aspectos a esos documentos, el resultado sera el
“rechazo de su oferta”.
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Modificacion de los documentos de la invitacion

El Sistema de Educacién Media Superior podra, por cualquier causa y en cualquier momento,
antes de que venza el plazo para la presentacién de propuestas, modificar las bases del
concurso por invitacion mediante enmienda, ya sea por iniciativa propia o en atencion a una
aclaracion solicitada por un concursante interesado.

Las enmiendas seran notificadas por escrito a los concursantes registrados, pudiendo
entregarse el aviso mediante correo electrénico y seran obligatorias para ellos.

El Sistema de Educacion Media Superior podra, a su discrecién, prorrogar el plazo para la
presentacion de ofertas a fin de dar a los posibles concursantes tiempo razonable para tomar
en cuenta en la preparacion de sus ofertas por las enmiendas hechas a las bases del concurso
por invitacion.

C. Preparacion de las Propuestas
Idioma

La propuesta que prepare el concursante y toda la correspondencia y documentos relativos a
ella que intercambien el concursante y el Sistema de Educacién Media Superior debera
redactarse en espariol; en todo caso, cualquier material impreso que proporcione el ofertante
en otro idioma, deber& ser acompafiado de una traduccién al espafiol de las partes pertinentes
de dicho material impreso, la cual prevalecera a los efectos de interpretacion de la propuesta.

Descripcion de los bienes a adquirir

El concursante elaborard su propuesta en papel membretado de la empresa, en la cual
describira los bienes a adquirir, de acuerdo con el catalogo de conceptos de la Seccion III
de las presentes bases.

Los bienes a adquirir se adjudicara por partida tnica

Requisitos para el proveedor

Los concursantes deberan ser compariias legalmente establecidas en el territorio nacional.

El concursante deberd especificar claramente en su propuesta econémica el tiempo de
entrega de los bienes a suministrar.

En caso de no apegarse a cualquiera de los requisitos solicitados en las presentes bases, sera
motivo de descalificacion de la propuesta.

Precios y vigencia
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El concursante indicara los precios unitarios y totales de su propuesta de acuerdo al catalogo
de conceptos del presente concurso por invitacion.

Precio fijo. Los precios cotizados por el ofertante seran fijos y no estaran sujetos a variacion
por ningan motivo.

El concursante debera de especificar la vigencia de la cotizacion.

Se debera de especificar el tiempo de la garantia que la empresa concursante otorga
del bien ofertado en su propuesta.

Moneda en la que se expresara la Propuesta

El concursante deberéa cotizar en moneda nacional.

Documentos que establezcan la elegibilidad de la propuesta

El concursante presentara todos los documentos solicitados en convocatoria y en las presentes
bases como acreditacion que es elegible su propuesta.

Garantias

La circunstancia de que el concursante adjudicado no cumpla con la suscripcion del contrato
o lo dispuesto en las clausulas del mismo, constituird4 causa suficiente para la anulacion de la
adjudicacién, en cuyo caso el Sistema de Educacion Media Superior podra adjudicar el contrato
al concursante cuya oferta fue la siguiente mejor evaluada, o convocar a un nuevo concurso.

El concursante debera garantizar la seriedad de su propuesta, mediante carta original en papel
membretado de la empresa, firmada por el representante legal, conforme al modelo que se
adjunta en la Seccién 1V de estas bases.

El participante adjudicado debera contratar a favor de la Universidad de Guadalajara una
fianza, correspondiente al 10% del monto total adjudicado en el contrato respectivo, para
asegurar su debido cumplimiento.

El Sistema de Educacién Media Superior no otorgara anticipo.

Formato y Firma de la Propuesta

El paquete original de la propuesta deberd estar firmado, por el representante legal de la
empresa o la persona fisica segun sea el caso en todas las hojas que lo integran, asi como los
documentos anexos al mismo y organizado, de la siguiente manera:



Al

A2

A3
A4
A5

13.2

14.

14.1

14.2

b)

15.

15.1

A) Propuesta técnica y econémica:

Propuesta econémica, con base en la descripcidn de los bienes a adquirir firmada en cada una
de sus hojas por el representante legal de la empresa o persona fisica seguiin sea el caso.

Bases y anexos del concurso por invitacion, firmados en todas sus hojas por el representante
legal de la empresa o la persona fisica segun sea el caso en sefial de aceptacién de las mismas.

Anexar a la propuesta, caracteristicas, imagenes o fotografias de cada partida etc.
Carta de seriedad de la propuesta.
Carta compromiso.

El concursante presentard un ejemplar original de la propuesta, la cual no deberd contener
textos entre lineas, borrones, tachaduras, ni enmendaduras.

B. Presentacion de Propuestas

Presentacion del sobre

La oferta y demés documentos seran colocados dentro de un sobre que el concursante debera
cerrar y sellar de forma inviolable.

El sobre:
Estara rotulado con la siguiente direccion:

Sistema de Educacién Media Superior de la Universidad de Guadalajara
Domicilio: Liceo 496 Esq. Juan Alvarez

Atencion: Mtra. Adriana Lorena Fierros Lara

Secretario Administrativo del Sistema de Educacién Media Superior
(RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA O NOMBRE PERSONA FISICA)

Indicara: Propuesta para la invitacion COMPRA-SEMS-INV-003-2018 denominado
ADQUISICION DE CAMIONETA TOYOTA HIACE PARA 15 PASAJEROS CON AIRE
ACONDICIONADO MODELO 2018

Plazo para la presentacion de ofertas

Las ofertas deberan ser presentadas al Sistema de Educacion Media Superior en la oficina de
la Unidad de Adquisiciones ubicada en calle Liceo 496 piso 4 en Guadalajara,
Jalisco; antes de las 17:00 horas del dia 17 de abril de 2018.
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El Sistema de Educacion Media Superior podra, a su discrecion, prorrogar el plazo para la
presentacion de propuestas, mediante la enmienda de los documentos del concurso por
invitacién, en cuyo caso todos los derechos y obligaciones de la Universidad de Guadalajara y
de los concursantes anteriormente sujetos a plazo original quedaran en adelante sujetos a los
nuevos plazos que al efecto se establezcan.

Propuestas Tardias.

Toda propuesta que se presente después del plazo y hora fijada para su recepcién, no sera
considerada y se devolvera sin abrir al concursante.

Modificacion, sustitucion y retiro de propuestas

Una vez presentadas las propuestas, ninguna de ellas, podra ser modificada, sustituida,
retirada o negociada.

Todos los documentos presentados dentro del sobre serdn conservados por el Sistema de
Educacién Media Superior, como constancia de su participacion en el concurso por invitacién.

E. Apertura y evaluacion de propuestas

Apertura de propuestas

El Sistema de Educacién Media Superior abrira las propuestas en sesion publica el dia
17 de abril de 2018 a las 17:00 hrs en la sala de juntas de la Coordinacion de
Servicios Generales, ubicada en Liceo 496 esq. Juan Alvarez piso 4 del Edificio
Valentin Gomez Farias del Sistema de Educacion Media Superior de la Universidad
de Guadalajara.

El Sistema de Educacion Media Superior elaborara el acta de presentaciéon y apertura de las
propuestas, en la que se hara constar las ofertas recibidas, la falta de cualquier documento
del concurso por invitacién, asi como las que hubieren sido rechazadas y las causas que lo
motivaron, la cual debera ser firmada por los asistentes, entregandoles copia de la misma. La
falta de firma de algun participante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir
de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su notificacion.

Aclaracion de propuestas
A fin de facilitar la revision, evaluacion y comparacion de propuestas, el Sistema de Educacién

Media Superior podrd, a su discrecion, solicitar a cualquier concursante las aclaraciones de su
oferta.

Revision, evaluacion y comparacion de las propuestas
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El Sistema de Educacién Media Superior examinara las propuestas para determinar si estan
completas, si contienen errores de célculo, si los documentos han sido debidamente firmados
y si, en general, las propuestas cumplen con los requisitos establecidos en las presentes bases
del concurso por invitaciéon.

Los errores aritméticos seran ratificados de la siguiente manera: Si existiera una discrepancia
entre un precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar ese precio unitario por las
cantidades correspondientes, prevalecera el precio unitario y el precio total sera corregido. Si
existiera una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras.
Si el concursante no aceptara la correccion, su propuesta sera rechazada.

La comparacion de las propuestas se hara tomando en cuenta el cumplimiento de las bases,
los antecedentes del suministro de bienes anteriormente entregados, los tiempos de entrega,
asi como los precios propuestos por cada concursante, los cuales incluirdn todos los costos,
comisiones y los derechos e impuestos aplicables.

Comunicaciones con la Universidad de Guadalajara

Ningln concursante se comunicara con el Sistema de Educacién Media Superior sobre ningdn
aspecto de su propuesta a partir del momento en el que se le entreguen las bases y hasta el
momento de la adjudicacion.

Cualquier intento, por parte de un concursante, de ejercer influencia sobre las decisiones del
Comité de Compras y Adquisiciones del Sistema de Educacién Media Superior en la evaluacion
y comparacién de ofertas, podra dar lugar al rechazo de su propuesta. Los casos en que se
considere que ha existido influencia estaran determinados por el criterio del Sistema de
Educacién Media Superior.

F. Adjudicacion del Contrato

Criterios para la Adjudicacion

El Sistema de Educacion Media Superior adjudicara la adquisicidn al concursante cuya oferta
se ajuste sustancialmente a los documentos solicitados y haya sido evaluada como la mejor.

Derecho del Sistema de Educacion Media Superior de aceptar
cualquier propuesta y rechazar cualquiera (todas las) propuesta (s)

El Sistema de Educacion Media Superior se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier
propuesta, asi como el de declarar desierto el concurso por invitacion y rechazar todas las
propuestas en cualquier momento, con anterioridad a la adjudicacion, sin que por ello incurra
en responsabilidad alguna respecto al concursante o los concursantes afectados por esta
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decision y/o tenga la obligacién de comunicar al concursante o los concursantes afectados los
motivos de la accién del Sistema de Educacién Media Superior

Los acuerdos, disposiciones y decisiones tomadas por los miembros del Comité de Compras y
Adquisiciones del Sistema de Educacién Media Superior, con respecto al resolutivo del concurso
por invitacion, seran inapelables.

El Comité de Compras y Adquisiciones del Sistema de Educaciéon Media Superior, tendra la
facultad de decidir sobre cualquier controversia que pudiera presentarse durante el desarrollo
del concurso por invitacion y de aplicar la normatividad de la Universidad de Guadalajara.

Notificacion de la Adjudicacion

Antes de la expiracion del periodo de validez de la oferta el Sistema de Educacion Media
Superior notificara a los concursantes, a través del acta de lectura de fallo, el fallo emitido por
el Comité de Compras y Adquisiciones del Sistema de Educacion Media Superior.

El contrato se entendera perfeccionado hasta el momento en que sea suscrito el mismo por
los representantes legales de las partes.

A partir de la misma fecha del acta de lectura de fallo, la misma estara disponible en la Unidad
de Adquisiciones del Sistema de Educacion Media Superior, para los concursantes que no
hubieran asistido al acto de la lectura del fallo.

25. Firma del Contrato

25.1

Desde el momento en que se reciba el formulario de contrato, el concursante adjudicado
tendra 48 horas después de su notificacion para pasar a firmarlo al Sistema de Educacién
Media Superior.

G. Motivos por las que puede ser desechada la propuesta

26. Causas por las que puede ser desechada la propuesta

Se considerara como suficiente para desechar una propuesta, cualquiera de las siguientes causas:

A) El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las presentes Bases del
CONCUrsSO Yy SUS anexos.

B) Que se encuentre en cualquiera de los supuestos del Articulo 29 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, y Contratacion de Servicios de la Universidad de Guadalajara.

C) Que el concursante no presente su propuesta con tinta indeleble.



D) La falta de la firma autografa con tinta indeleble del Representante Legal en alguna de las
hojas de la propuesta.

E) Si presenta alguno de los documentos solicitados elaborados a lapiz o si lo presenta con
tachaduras o enmendaduras.

F) Cuando no satisfagan cualquiera de los requisitos determinados en estas bases y sus
anexos, y que no hayan sido detectados en el acto de presentacion y apertura de propuestas.

G) Cuando los precios de los bienes ofertados por el concursante, se encuentren fuera de los
precios de mercado o sean elevados de acuerdo al precio de referencia con los que cuente la
convocante.

H) Si el concursante no especifica claramente el tiempo de garantia en su propuesta econémica
de todos los bienes ofertados, misma que se debera ofertar por el concursante participante.

1) Siel concursante no especifica claramente dentro de la propuesta econémica en el rubro de
las condiciones de pago el tiempo de crédito que la empresa concursante ofrece en su
propuesta.

J) Si el concursante solicita en su propuesta anticipo.

K) Si el concursante no especifica la marca y modelo del bien (es) cotizado (s) en su propuesta
econdémica

L) Si el concursante establece su propuesta econdmica con un costo variable o negociable de
los bienes ofertados.

M) Si el concursante no especifica claramente dentro de la propuesta econémica el tiempo de
entrega de los bienes ofertados.
N) Si el concursante establece en su propuesta alguna de las condiciones generales de dos

maneras diferentes.

O) Si el concursante no presenta su propuesta en el acto de presentacion y apertura de
propuestas en la fecha y hora exacta establecidas en la bases del concurso.

P) Si el concursante no se apega estrictamente al contenido de la carta de seriedad de la
propuesta, establecida en la seccion IV, de las bases del concurso.

Q) Si el concursante no se apega estrictamente al contenido de la carta compromiso,
establecida en la seccidon V, de las bases del concurso.
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Seccion II.
CONDICIONES GENERALES

Entrega

El concursante suministrara los bienes de acuerdo a lo dispuesto por el Sistema de Educacién
Media Superior en el catadlogo de conceptos de las presentes bases en el Sistema de
Educacion Media Superior “Edificio Valentin Gomez Farias en calle Liceo No. 496,
Col. Centro.

El concursante debera especificar claramente en su propuesta econémica el tiempo de
entrega de los bienes a suministrar.

La facturacion sera 1 (una) factura.
Pago

El participante debera de especificar claramente en su propuesta las condiciones de pago, en
caso de ser crédito especificarlo en nimero de dias.

El pago al concursante se realizara en moneda nacional dentro de los tiempos establecidos en
su propuesta, contra la entrega de la factura original que cumpla todos los requisitos fiscales
en vigor y firmada y sellada de recibido por la dependencia receptora de los bienes.

El Sistema de Educacién Media Superior no otorgara anticipo.

Precios

Los precios facturados por el concursante, no seran mayores a los que haya cotizado en su
propuesta.

Modificaciones al Contrato

No podra hacerse modificacién de los términos del contrato.

Resolucion por incumplimiento

El Sistema de Educacion Media Superior podrd, sin perjuicio de los demas recursos que tenga
en caso de incumplimiento del contrato por el concursante, terminar el contrato en todo o en

parte mediante notificacion escrita al concursante, si:

a) El concursante no entrega los bienes de conformidad con el contrato.
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b) Se considera incumplimiento si el concursante no cumple cualquier otra de
sus obligaciones establecidas en el contrato.

C) En caso de incumplimiento por causa imputable al concursante, se obligara
al pago de una pena del 1%, por cada dia que transcurra, hasta el 10%,
misma que se establecera en el contrato respectivo.

El concursante sera sancionado de acuerdo al Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacidn de Servicios de la Universidad de Guadalajara y a lo estipulado en el Codigo
Civil vigente en el Estado de Jalisco, por incumplimiento del contrato, asi como el pago de los
dafios y perjuicios que estos ocasionen al Sistema de Educacion Media Superior de la
Universidad de Guadalajara.

Resolucion por insolvencia

El Sistema de Educacion Media Superior, podra terminar anticipadamente el contrato con el
concursante en cualquier momento mediante notificacion por escrito, sin indemnizacion alguna
a la misma, si ésta fuese declarada en concurso mercantil o insolvente siempre que dicha
terminacién no perjudique o afecte derecho alguno a accién o recurso, que tenga o pudiera
tener la Universidad de Guadalajara.

Revocacion por conveniencia

El Sistema de Educacion Media Superior, podra en cualquier momento terminar total o
parcialmente el contrato por razones de conveniencia, mediante notificacion escrita a la
concursante. La notificacién indicara que la terminacién se debe a conveniencia de la

Universidad de Guadalajara, el alcance del suministro que se haya completado y la fecha a
partir de la cual la terminacién entrara en vigor.

Idioma

El contrato se redactara en idioma espafiol.

Leyes Aplicables

La interpretacién del contrato se hard de conformidad con las leyes vigentes del Estado de
Jalisco.

Notificaciones

Toda notificacién entre las partes, de conformidad con el contrato se haran por escrito a la
direccion especificada para tal fin en las condiciones especiales del contrato, que en su caso
se establezcan.



Contratante:

Secretario Ejecutivo del Comité de Compras y Adjudicaciones del Sistema de
Educacion Media Superior, calle Liceo 496, C.P. 44100 Guadalajara, Jal.

La notificacién entrara en vigor en el momento de su entrega o en la fecha de entrada en vigor que
se especifique en la notificacion, si dicha fecha fuese posterior.



Seccion III

CATALOGO DE CONCEPTOS

Descripcion de los bienes que comprendera la propuesta economica:

PART. | CANT. | DESCRIPCION | P.U | TOTAL

ESCUELA PREPARATORIA REGIONAL DE AUTLAN DE NAVARRO

CAMIONETA TOYOTA HIACE PARA 15 PASAJEROS CON AIRE
ACONDICIONADO MODELO 2018, COLOR BLANCO

TOTAL DEL PROYECTO ANTES DE IVA

IVA

TOTAL DEL PROYECTO CON IVA

Condiciones de pago: (crédito expresado en No. de dias)

Tiempo de garantia que otorga el licitante concursante de los bienes ofertados:
Tiempo de entrega:

Vigencia de la cotizacién:




SECCION IV

CARTA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Concurso niimero COMPRA-SEMS-INV-003-2018

Mtra. Adriana Lorena Fierros Lara
Secretario Ejecutivo del Comité de Compras
y Adquisiciones del SEMS

Universidad de Guadalajara.

Presente.

En referencia a la invitacion, mediante la cual se convoca a participar al concurso arriba indicado,
relativo a La ADQUISICION DE CAMIONETA TOYOTA HIACE PARA 15 PASAJEROS CON AIRE
ACONDICIONADO MODELO 2018., y como representante legal de la empresa
, manifiesto a usted que estamos enterados del contenido de las
bases y las hemos aceptado integramente. Para tal efecto, he tomado la debida nota a que nos
sujetamos y se devuelven debidamente firmadas.

Por otra parte manifiesto a usted que mi representada posee y conoce toda la informacién que se
recibié y que se anexa a nuestra proposicion.

Igualmente le informo que la empresa a la que represento se compromete a acatar las instrucciones

sefialadas en las bases del concurso y garantizamos respetar nuestra oferta hasta la fecha limite de
vigencia.

ATENTAMENTE

, Jalisco; a de 2018

NOMBRE Y FIRMA i
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O PERSONA FISICA



SECCION V

CARTA COMPROMISO
Concurso nimero COMPRA-SEMS-INV-003-2018

Mtra. Adriana Lorena Fierros Lara
Secretario Ejecutivo del Comité de Compras
y Adquisiciones del SEMS

Universidad de Guadalajara.

Presente.

Luego de haber examinado los documentos del concurso, de los cuales confirmamos recibo por la
presente, el suscrito ofrece suministrar los bienes, de conformidad con dichos documentos, por la
suma de $ ---------- (monto total de la oferta en palabras), con 1.V.A. incluido, de acuerdo a la
propuesta econémica que se adjunta a la presente oferta y que forma parte integrante de ella.

Si nuestra oferta es aceptada, contrataremos a favor de la Universidad de Guadalajara una fianza,
correspondiente al 10% del monto total adjudicado en el contrato respectivo, para asegurar su debido
cumplimiento.

Convenimos en mantener esta oferta por un periodo de dias hébiles a partir de la fecha
fijada para la apertura de las propuestas, la cual nos obligard y podra ser aceptada en cualquier
momento antes de que expire el periodo indicado. Esta, junto con el acta de lectura de fallo de
adjudicacién, constituird un contrato obligatorio hasta que se prepare y firme el Contrato formal.

Entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar la mas baja, ni ninguna otra de las ofertas que
reciban.

ATENTAMENTE
Guadalajara, Jalisco; a de de 2018

NOMBRE Y FIRMA i
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA O PERSONA FISICA









1.- Se testan 3 telefonos, con fundamento en el articulo 21, parrafo 1, fraccion I, de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica de Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como el articulo 3, punto 1,
fraccion IX de la Ley de Proteccion de Datos personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus municipios, y al Lineamiento Quincuagésimo Octavo, fraccion I, de los Lineamientos Generales
de Proteccién de Informacion Confidencial y Reservada por contener datos de caracter personal.

2.- Se testan 3 correos electronicos, con fundamento en el articulo 21, parrafo 1, fraccion I, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como el articulo
3, punto 1, fraccidn IX de la Ley de Proteccion de Datos personales en posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus municipios, y al Lineamiento Quincuagésimo Octavo, fraccién I, de los Lineamientos
Generales de Proteccion de Informacion Confidencial y Reservada por contener datos de caracter personal.


Moises
Texto escrito a máquina
1.- Se testan 3 telefonos, con fundamento en el artículo 21, párrafo 1, fracción I, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública de Estado de Jalisco y sus Municipios; así como el artículo 3, punto 1, fracción IX de la Ley de Protección de Datos personales en posesión de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus municipios, y al Lineamiento Quincuagésimo Octavo, fracción I, de los Lineamientos Generales de Protección de Información Confidencial y Reservada por contener datos de carácter personal. 
2.- Se testan 3 correos electronicos, con fundamento en el artículo 21, párrafo 1, fracción I, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública de Estado de Jalisco y sus Municipios; así como el artículo 3, punto 1, fracción IX de la Ley de Protección de Datos personales en posesión de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus municipios, y al Lineamiento Quincuagésimo Octavo, fracción I, de los Lineamientos Generales de Protección de Información Confidencial y Reservada por contener datos de carácter personal. 
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Texto escrito a máquina
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